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联系地址：江苏省南京市御道街29号人事处522办公室
常用网址：
南京航空航天大学博士后网站http://rsc.nuaa.edu.cn/bsh/index.asp
江苏博士后网站http://bsh.jshrss.gov.cn/
中国博士后网站
http://www.chinapostdoctor.org.cn/WebSite/program/Default.aspx
博士后创新人才支持计划申报/审核登录  
http://jj.chinapostdoctor.org.cn/V2/CXRC/Login.aspx?rnd=f7350481-6fbc-4db3-902a-f502dd13f4ad
博士后进站流程
1、 进站办事指南
博士后进站程序

（一）申请资格
申请做博士后的人员必须同时具备下列四个条件：
（1）在国内或国外获得博士学位一般不超过3年；
（2）尚未安排固定工作或未到原工作单位报到；
（3）品学兼优，身体健康；
（4）年龄原则上在35周岁以下。
（2） 申请流程图
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（3） 申请程序
	序号
	博士后
	博管办

	1
	提出申请，邮件或书面递交个人简历。
	接申请后，对申请人材料进行初审，初审通过后，协助推荐合作导师。

	2
	接到南航博管办拟接收通知后，到学校进行身心健康检查，并与专业学科相关教授取得联系，就进站的有关事宜进行磋商。
	安排身心健康检查。
（心理测试地点：本部行政楼522办公室博管办
体检时间地点：每周三上午在本部校医院体检，体检前需至博管办领取介绍信）

	3
	按商定的时间到设站单位进行面试，面试通过后填写相关表格，并登录“全国博士后交互式网上办公系统”办理网上申请手续。
	协助办理入站手续，解答疑难问题。

	4
	博士答辩结束后，向博管办提交入站申请材料。
进站申报需提供如下材料：
1、南京航空航天大学博士后申请表（附件1）
2、博士后进站考核表（附件2）
3、全国博士后交互式网上办公系统下载材料
⑴《博士后申请表》
⑵《博士后科研流动站设站单位学术部门考核意见表》
⑶《博士后进站审核表》
4、博士学位证书复印件或通过博士论文的有关证明材料
5、本人为国家统配生或有关单位同意做博士后的证明
6、身份证、护照（外籍人员）、港澳台人员提供该地区身份证；结婚证

7、《教职工在职从事博士后研究申请表》（附件3，适用于南航教师，材料交至人事处512）
8、《博士后薪酬标准及合作导师出资情况呈报表》（附件4，适用于统分统招博士后）
9、海外博士学位者提供教育部留服务中心出具的学位认证书，外籍人员可提供中国驻外使领馆出具的学位认证。
	审核申报人员入站纸质材料和网上办公系统填报材料，审定无误后到江苏省人社厅专家处办理进站审批手续。

	5
	凭江苏省博士后协会开具的介绍信到南京市公安局玄武分局和瑞金路派出所办理落户手续。
	协助办理

	6
	根据博管办的通知，持《博士后进站通知书》到人事科办理报到手续。

报到一个月内需要需提供如下材料：
1.《全职博士后研究人员工作协议书》（附件5）或《在职博士后研究人员工作协议书》（附件6）

2.《博士后工作任务书》（附件7，全职或在职均适用）
	落实住房、协助博士后办理进站手续，通知人事科发放统招统分博士后工资。


（四）网上系统申请材料名目及填报说明
 1、《博士后申请表》
注：此表格必须博士后人员在网上系统中直接打印，表格右下角自带校验编码，如不按此执行，将不予审批。我省创新基地联合招收除外。
 2、《博士后科研流动站设站单位学术部门考核意见表》（全职博士后）或《博士后科研工作站研究项目指导小组考核意见表》（企业博士后）
 3、《博士后进站审核表》
 4、身份证、护照（外籍人员）、港澳台人员提供该地区身份证
 5、《博士学位证书》
（1）博士毕业6个月内人员，如在递交博士后入站申请时还没有拿到博士学位证书，可先提供学校或单位学位主管部门出具的同意授予博士学位证明办理进站，进站6个月内需将博士学位证书交至博管办核验及备案，未按时提交学位证书人员应按退站处理。
（2）国外、境外、中外合作办学获得博士学位的申请人需提供教育部留服务中心出具的学位认证书（外籍人员可提供中国驻外使领馆出具的学位认证）。
（五）网上申请程序说明
1、登录中国博士后网www.chinapostdoctor.org.cn，点击“业务工作办理”栏目“博士后进出站”选项，进入“中国博士后网上办公系统”，以办事者身份进行注册（注册的用户名及密码限博士后进站申请及出站申请时使用）。
2、注册成功后，重新用注册名和密码进入，进行博士后进站申请。做学科博士后的从“流动站招收博士后申请”进入，做企业博士后的从“工作站招收博士后申请”进入。
3、申请者根据提示进入“新申请”或“未完成申请”或“查看审批结果”等；
4、申请做学科博士后应从选择流动站进入，依次选择江苏省->南京市->南京航空航天大学>流动站（一级学科）；
5、在线填报申请并按系统提示上传相关证明扫描件(必须为原件扫描，且上传照片必须为标准证件照)。填写完成且确认无误后，下载并打印《博士后申请表》、《单位学术部门考核意见表》、《博士后进站审核表》，其中《单位学术部门考核意见表》前两项由所在设站单位填写，综合意见由学校博士后管理办公室填写，《博士后进站审核表》由学校博士后管理工作办公室填写。
6、网上递交完成后，将所有材料报学校博士后工作办公室。
（六）注意事项
1、凡属国内委托代培、定向培养、具有现役军人身份的博士或原单位有定向培养协议的在职博士，在申请做博士后时必须征得委托单位、定向单位或原部队单位同意，并出具书面证明材料。
2、无人事（劳动）关系人员（含辞职人员）需提供原单位人事部门解除人事（劳动）关系证明或《辞职证明》，国家公务员辞去公职须提供《公务员辞去公职批准通知书》，上述材料需按照干部管理权限原则出具；本校博士后流动站不招收党政机关领导干部在职从事博士后研究工作。
3、博士后研究工作的期限一般为2年，最长不超过4年，每人最多可以做两站博士后，总年限不超过6年。做第二站博士后与首次做博士后的办法相同。
4、本报到流程和附件表格均可至登陆http://bsh.nuaa.edu.cn/6315/list.htm下载。

